JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

PROSEDUR KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

	MODUL
	PTJ KEWANGAN

	TAJUK
	PROSES BAWA KEHADAPAN PESANAN TEMPATAN

	RUJUKAN DOKUMEN
	PK14
	MUKA SURAT
	2/3

	KELUARAN
	1
	PINDAAN
	0
	TARIKH UBAHSUAI 
	05/06/2007



1.0

OBJEKTIF

Prosedur ini adalah bertujuan untuk memberi garis panduan tentang proses bawa kehadapan atau batal pesanan tempatan untuk satu tahun kewangan yang berkenaan.

2.0 SKOP
Prosedur ini digunapakai oleh pegawai yang bertanggungjawab di dalam pengurusan pesanan tempatan samada untuk dibawa ke tahun kewangan berikutnya atau dibatalkan selepas tamat tempoh Akaun Kena Bayar (AKB) di peringkat PTJ/Jabatan masing-masing.
3.0
SINGKATAN

Jab

- Jabatan

PTJ

- Pusat Tanggungjawab
N27

- Penolong Pegawai Tadbir

W27

- Penolong Akauntan

N32

- Penolong Pegawai Tadbir Kanan

W32

- Penolong Akauntan Kanan

N36

- Ketua Penolong Pegawai Tadbir Kanan

W36

- Ketua Penolong Akauntan Kanan

N41

- Pegawai Tadbir 

W41

- Akauntan

4.0
TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

	4.1 Proses bawa kehadapan pesanan tempatan


	Bil.
	Tindakan
	T/Jawab
	Carta Aliran



	1.

2.

3.

4.
	Buat pertanyaan pesanan tempatan yang masih belum diselesaikan di peringkat PTJ/Jab.

(Rujuk AK1401)
Buat pilihan samada pesanan tempatan yang belum selesai hendak dibawa kehadapan atau dibatalkan?

Pilih pesanan tempatan yang hendak dibawa kehadapan untuk tahun berikutnya.

Proses pesanan tempatan yang hendak dibawa kehadapan untuk tahun berikutnya.


	N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41
N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41
N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41
N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41

	












	Bil.
	Tindakan
	T/Jawab
	Carta Aliran



	1.

2.


	Tanda pesanan tempatan yang hendak dibatalkan.
Proses pesanan tempatan yang hendak dibatalkan.


	N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41
N27/W27/

N32/W32/

N36/W36/

N41/W41

	

















Tamat



































Bawa Kehadapan





B





Klik 


Bawa Kehadapan








Klik Batal








Tamat
































Tanya




















Mula





Pilih








B





Tidak





Tanda





Ya
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